


 
 
 

Контрольные показатели: 
 

Количество читателей: всего - 1352 
1 - 4 класс - 544 
5 - 9 класс - 610 
10 - 11класс - 124 
учителей, прочих читателей – 74 
 

 
 

Работа с библиотечным фондом и его сохранностью. 
 

№ 
п/п  

Содержание работ Сроки 
выполнения 

Ответственные 

1 Приёмка и обработка поступивших 
учебников: оформление накладных, 
запись в книги «Суммарного учета», 
«Регистрация учебников», 
штемпелевание 

По мере 
поступления 

Библиотекарь 

2 Приём и выдача учебников Май - сентябрь Библиотекарь 

3 Проведение работы по сохранности 
учебного фонда (рейды по классам с 
проверкой учебников, акции-
декламации «Береги учебник») 

В течение года Библиотекарь 

4 Работа по заказу учебников, 
планируемых к использованию в 
новом учебном году с 
согласованием с руководителями 
МО, завучем по УВР 

В течение года Библиотекарь 

5 Информирование учителей и 
учащихся о новых поступлениях 
литературы 

В течение года Библиотекарь 

6 Диагностика обеспеченности 
обучающихся школы учебниками на 
2024 - 2025 уч. год 

Сентябрь Библиотекарь 

7 Работа по сохранности фонда: 
расстановка и проверка фонда 

В течение года Библиотекарь 

8 Своевременный прием, 
систематизация, техническая 
обработка и регистрация новых 
поступлений 

По мере 
поступления 

Библиотекарь 

9 Списание литературы и учебников По мере 
необходимости 

Библиотекарь 

10 Работа с должниками: контроль за 
своевременным возвратом в 
библиотеку выданных изданий 

Раз в месяц Библиотекарь 

11 1. Оформление подписки 
(периодические издания) на 1 
полугодие 2025 года. 
Контроль доставки 
2. Оформление подписки 
(периодические издания) на 2 
полугодие 2025 года 

Октябрь 
 
 
 
Апрель 

Библиотекарь 



Контроль доставки 
 

Справочно-библиографическая и информационная работа. 
Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. 

 

№ 
п/п  

Содержание работ Сроки 
проведения 

Ответственные 

1 Перерегистрация читателей 
(прибытие/выбытие, 
перерегистрация классов) 

Июнь - сентябрь Библиотекарь 

2 Обслуживание читателей: 
обучающихся; педагогов; 
технического персонала; родителей 

В течение года Библиотекарь 

3 Рекомендательные беседы при 
выдаче книг 

В течение года Библиотекарь 

4 Индивидуальные беседы о 
прочитанном в книге 

В течение года Библиотекарь 

5 Обзоры и рекламные беседы о 
новых книгах, энциклопедиях, 
журналах, поступивших в 
библиотеку 

По мере 
поступления 

Библиотекарь 

6 Изучение и анализ читательских 
формуляров 

В течение года Библиотекарь 

7 Просмотр читательских формуляров 
с целью выявления задолжников 

Раз в месяц Библиотекарь 

8 Проведение бесед с читателями о 
культуре чтения книг 

В течение года Библиотекарь 

9 Рекомендовать художественную 
литературу и периодические 
издания, согласно возрастным 
категориям каждого читателя 

В течение года Библиотекарь 

 
Библиотечные уроки: 
«Знакомство с библиотекой» (1 кл.); 
«Как нужно обращаться с книгой» (1 - 5 кл.); 
«Структура книги» (6 кл.); 
«Выбор книги в библиотеке» (2 - 9 кл.); 
«Периодические издания для младших классов»(1 - 5 кл.); 
«Периодические издания для подростков» (6 – 9 кл.); 
«Методы самостоятельной работы с литературой» (8 - 11 кл.); 
«Какие тайны хранят каталоги?» - калейдоскоп интересных фактов. 
 
 

Организация библиотечно-массовой работы. 
 

№ 
п/п 

Форма 
проведения 

Название мероприятия Сроки 
проведения 

Ответственные 

Печатная видео продукция 
1 Буклет Террору скажем – нет! Сентябрь Карташкова О.С.  
2 Закладка Здравствуй, читатель! Сентябрь-

Октябрь 
Анкушева А.Б. 

3 Буклет Книга – твой друг! Ноябрь Анкушева А.Б. 



4 Рекомендательны
й список 

Литературная 
кругосветка 

Март Анкушева А.Б. 

 
Выставочная работа 
 
1 Информационный 

стенд 
Мудрые советы… (о 
правилах пользования 
библиотекой) 

Сентябрь - 
Июнь 

Карташкова О.С. 

2 Информационный 
стенд 

Семья-это дом. Семья-
это мир (к году семьи) 

08.01.2024 - 
30.12.2024 

Анкушева А.Б. 

3 Информационный 
стенд 

Все начинается с семьи (к 
году семьи) 

08.01.2024 - 
30.12.2024 

Карташкова О.С. 

4 Выставка-
панорама 

Во славу Отечества (дни 
боевой славы России) 

В течение 
года 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

5 Выставка-знание О, сколько нам открытий 
чудных… 

В течение 
года 

Анкушева А.Б. 

6 Выставка-
путешествие 

Читаем с увлечением все 
эти приключения 

В течение 
года 

Анкушева А.Б. 

7 Выставка-
информация 

Читают дети о России В течение 
года 

Анкушева А.Б. 

8 Выставка-
калейдоскоп 

Калейдоскоп детских книг В течение 
года 

Анкушева А.Б. 

9 Выставка-
калейдоскоп 

Литературный календарь: 
С днем рождения, 
писатель! 

В течение 
года 

Карташкова О.С.  

10 Выставка-
поздравление 

Здравствуй, школьная 
Вселенная! 

Сентябрь Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

11 Выставка-
предупреждение 

Моя Россия – без 
терроризма! 

Сентябрь Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

12 Выставка-
информация 

Прямо по курсу – 
Интернет 

Сентябрь Анкушева А.Б. 

13 Выставка – совет Вирту@ссы Сентябрь Карташкова О.С. 
14 Выставка-

поздравление 
Года – не беда, коль 
душа - молода 

Октябрь Анкушева А.Б. 

15 Выставка-
информация 

Пусть в каждом сердце 
живёт добро 

Октябрь Карташкова О.С. 

16 Выставка-юбилей Мятежный гений 
вдохновенья (210 лет со дня 
рождения М.Ю. Лермонтова) 
Слово о поэте 

Октябрь Анкушева А.Б. 
 
 
Карташкова О.С. 

17 Выставка-коллаж Между нами, девочками 
(11 октября - Международный 
день девочек) 

Октябрь Анкушева А.Б. 

18 Выставка-обзор Да здравствуют 
девчонки! (11 октября - 
Международный день девочек) 

Октябрь Карташкова О.С. 

19 Выставка-история Единством Россия 
сильна 
По совету всея Руси 

Ноябрь Анкушева А.Б. 
 
Карташкова О.С. 

20 Выставка-
кроссворд 

Любимые сказки Деда 
Мороза (18 ноября – день 
рождения Деда Мороза) 

Ноябрь Анкушева А.Б. 

21 Выставка-обзор Тысячи мудрых страниц  
Русской речи государь, 
по прозванию Словарь (22 
ноября – день словарей и 
энциклопедий) 

Ноябрь Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

22 Выставка-обзор С мамой по книжной Ноябрь Анкушева А.Б. 



вселенной 
Женщины России 

 
Карташкова О.С. 

23 Правовая 
выставка 

Каждый человек имеет 
право 
Тебе - о Праве, Праве – о 
тебе 

Декабрь Анкушева А.Б. 
 
Карташкова О.С. 

24 Выставка-дата Наследники славы 
российских героев 
Живут герои в памяти 
народа (День героев 
Отечества) 

Декабрь Анкушева А.Б. 
 
Карташкова О.С. 

25 Выставка-сказка Предновогоднее чтение Декабрь Анкушева А.Б. 
26 Выставка-

информация 
Конституция: страницы 
истории 

Декабрь Карташкова О.С. 

27 Выставка-обзор Сказки русского леса (105 
лет со дня рождения Н. Сладкова) 

Январь Анкушева А.Б. 

28 Выставка-память Непокоренный Ленинград 
900 дней мужества (к 
блокаде Ленинграда) 

Январь Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

29 Выставка-
чествование 

Тонкий знаток души 
человеческой  
Встреча с классиком(165 
лет со дня рождения А. П. Чехова) 

Январь Анкушева А.Б. 
 
Карташкова О.С. 

30 Выставка-событие Славной армии сыны 
Есть такая профессия – 
Родину защищать (ко дню 
Защитника Отечества) 

Февраль Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

31 Выставка-
путешествие 

Всеволод Гаршин и его 
сказки (170 лет со дня 
рождения В.М. Гаршина) 

Февраль Анкушева А.Б. 

32 Выставка-
мудрость 

Сокровища родного 
слова 
Живой, родной, 
неповторимый 
(Международный день родного 
языка) 

Февраль Анкушева А.Б. 
 
Карташкова О.С. 

33 Выставка-
знакомство 

Чародей из Сибири  
Гуляет сказка по земле 
Ершова (210 лет со дня 
рождения П.П. Ершова) 

Март Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

34 Выставка-
вернисаж 

8 марта – день особый Март Анкушева А.Б. 

35 Выставка-
приключение 

Остров книжных 
сокровищ 

Март Анкушева А.Б. 

36 Выставка-обзор Мир поэзии 
Золотая россыпь стихов 
(всемирный день поэзии) 

Март Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

37 Выставка-
юморина 

Навстречу улыбке Апрель Анкушева А.Б. 

38 Выставка-сказка Страна чудес Г.Х. 
Андерсена 

Апрель Анкушева А.Б. 

39 Выставка-
панорама 

Загадочный космос Апрель Анкушева А.Б. 

40 Выставка-
информация 

Эта удивительная 
планета 

Апрель Анкушева А.Б. 

41 Выставка-обзор Космические дали 
таинственные  

Апрель Карташкова О.С. 

42 Выставка- Моя профессия – мое Апрель Карташкова О.С. 



информация будущее 
 

43 Выставка-
экспозиция 

Расскажет книга о 
ВОЙНЕ 

Май Анкушева А.Б.   

44 Выставка-дата Откуда азбука пришла Май Анкушева А.Б. 
45 Выставка-обзор Бессмертный книжный 

полк 
Май Карташкова О.С. 

46 Выставка-
экспозиция 

Расскажет книга о 
ВОЙНЕ 

Май Анкушева А.Б. 

47 Фотовыставка Наша дружная семья (ко 
дню семьи) 

Май Карташкова О.С. 

48 Выставка-коллаж Мама, папа, я – дружная 
семья (ко дню семьи) 

Май Анкушева А.Б. 

 
Массовая работа 
 
1 Дискуссия Россия и терроризм! (ко 

дню солидарности в борьбе с 
терроризмом) 

Сентябрь Карташкова О.С. 

2 Библиотечный 
урок-экскурсия 

Первый класс - в 
библиотеке первый раз 

Сентябрь - 
Октябрь 

Анкушева А.Б. 

3 Урок-квест «В поисках ключа 
знаний» 

Сентябрь Анкушева А.Б. 

4 Литературный 
урок 

Поклонитесь белым 
журавлям 

Сентябрь Карташкова О.С. 

5 Урок-путешествие Книжные миры Кира 
Булычева 

Октябрь Анкушева А.Б. 

6 Урок 
безопасности 

Интернет тебе не враг, 
если помнишь Что и Как! 

Октябрь Карташкова О.С. 

7 Библиотечный 
урок-настроение 

Всегда иди дорогою 
добра! 

Ноябрь Анкушева А.Б. 

8 Урок-беседа Тепло материнских 
сердец 

Ноябрь Анкушева А.Б. 

9 Патриотический 
час 

Я, ты, он, она – вместе 
целая страна (ко Дню 
народного единства) 

Ноябрь Карташкова О.С. 

10 Библиотечный 
урок-квест 

Новогодние приключения 
в стране Читалии 

Декабрь Анкушева А.Б. 

11 Урок-игра Вместе играем и права 
изучаем 
(ко дню прав человека) 

Декабрь Карташкова О.С. 

12 Урок вежливости Самая "вежливая" дата (к 
всемирному дню Спасибо) 

Январь Карташкова О.С. 

13 Библиотечный 
урок-викторина 

В лес за загадками 
природы (к 105 лет со дня 
рождения Н. Сладкова) 

Январь Анкушева А.Б. 

14 Всероссийский 
конкурс чтецов 

Живая классика Февраль - 
Апрель 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

15 Литературно-
игровой урок 

Жила была лягушка 
(170 лет со дня рождения В.М. 
Гаршина) 

Февраль Анкушева А.Б. 

16 Литературно-
игровой час 

Ты наш друг, родной 
язык! 
(к Международному дню родного 
языка) 

Февраль Анкушева А.Б. 

17 Библиотечный 
урок-сказка 

Сказочный Конёк, 
славный Горбунок 

Март Анкушева А.Б. 

18 Библиотечный В книжном царстве… 
(Неделя детской и юношеской 

Март Анкушева А.Б. 



урок-приключение книги) 
 

Карташкова О.С. 

19 Урок-игра Старые добрые сказки 
(220 лет со дня рождения Г.Х. 
Андерсена) 

Апрель Анкушева А.Б. 

20 Библиотечный 
урок-реквием 

Маленькие герои 
большой войны (День 
Победы) 

Апрель - 
Май 

Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

21 Виртуальное 
путешествие 

От славянской азбуки к 
русскому языку 

Май Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

 
Краеведческие знания – учащимся 
 
1 Выставка – досье Край, откуда мы родом!.. В течение 

года 
Анкушева А.Б. 
Карташкова О.С. 

2 Историко – 
географический 
экскурс 

По городам и весям 
Тюменской области 

В течение 
года 

Карташкова О.С. 

3 Библио-обзор В честь него названа 
улица 

В течение 
года 

Карташкова О.С. 

 
Библиотечно-библиографические и информационные знания – учащимся. 
Работа с учащимися 

№ 
п/п  

Содержание работ Сроки Ответственные 

1 Экскурсия в школьную библиотеку учащихся 
1 классов «Первый класс - в библиотеке 
первый раз» 

Сентябрь-
Октябрь 

Анкушева А.Б. 

2 Информационный стенд «Мудрые советы…» 
(о правилах пользования библиотекой) 

Сентябрь - 
Июнь 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

3 Библиотечный урок – практикум «Книжкина 
больница» (уроки по ремонту книг для 1 - 6 классов) 

Сентябрь - 
Май 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

4 Час профмастерства «Как устроена 
библиотека?» (о расстановке книг в фонде, об 
использование ББК в работе с литературой для 6 - 8 
классов) 

Ноябрь Карташкова О.С. 

5 Библиографическая игра «Кто ищет, тот 
всегда найдет» (День словарей и энциклопедий) 

Ноябрь Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

6 Библиографический час – знакомство 
«Каталоги, картотеки – помощники 
библиотеки» Для 7 - 11 классов 

Март Карташкова О.С. 

7 Просмотр читательских формуляров с целью 
выявления задолжников (результаты 
сообщать классным руководителям) 

Постоянно  Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

 
Обслуживание читателей 
 
№ 
п/п  

Содержание работ Сроки Ответственные 

1 Привлечение в библиотеку читателей: 
- оформить распорядок работы библиотеки, 
- сверить списки учащихся по классам, 
- результаты анализа чтения учащихся 
довести до учителей (на педсовете) и 
родителей (на родительском собрании), 
- помощь в подготовке к общешкольным и 
классным мероприятиям, 

В течение 
года 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 



- работа с задолжниками, 
- организовать запись в библиотеку 
первоклассников. 

2 Проводить беседы с вновь записавшимися 
читателями о культуре чтения книг. 
Объяснить об ответственности за 
причинённый ущерб книге или учебнику. 

Постоянно  Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

3 Контроль за состоянием учебников  Постоянно  Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

Работа с педагогическим коллективом 
 
№ 
п/п  

Содержание работ Сроки Ответственные 

1 - Совместная работа по составлению заказа 
на учебно-методические документы; 
- Информация классных руководителей о 
чтении детей; 
- Информация о новых программах и 
учебниках; 
- Подбор материала по профориентации 
«Сделай свой выбор»; 
- Подбор материала по правовому 
воспитанию; 
- Подбор книг в помощь проведению 
предметных недель, общешкольных и 
классных мероприятий; 
- Помощь в подборе книг при работе над 
методической темой школы, для подготовки 
педсоветов, заседаний методических 
объединений 

В течение 
года 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

 
Работа с родителями 

 
№ 
п/п  

Содержание работ Сроки 

1 Выступление на родительских собраниях и при 
индивидуальной беседе информировать родителей о 
пользовании библиотекой их детьми 

В течение 
года 

2 Подготовить информацию для родителей о новых учебниках и 
новых поступлениях в фонд библиотеки 

В течение 
года 

3 Оформить выставку книг и публикаций «Родителями быть не 
просто» 

В течение 
года 

 
Реклама библиотеки 
 

№п/п Содержание работы Сроки 
1 Создание современного стиля библиотеки В течение 

года 
2 Регулярно обновлять и пополнять информацию о работе 

школьной библиотеки на школьном сайте 
В течение 
года 

 
Профессиональное развитие библиотекаря 
 

№п/п Содержание работы Сроки 
1 Посещение семинаров МО, участие в конкурсах, присутствие В течение 



на открытых мероприятиях, использование опыта лучших 
школьных библиотекарей. 

года 

2 Работа по самообразованию по теме: «Руководство чтением 
учащихся». 

В течение 
года 

3 Изучать методические периодические издания по работе 
библиотеки. Совершенствовать традиционные и осваивать 
новые библиотечные технологии. 
 

В течение 
года 

4 Повысить качество библиотечно-информационных услуг на 
основе использования новых технологий: компьютеризация 
библиотеки, использование электронных носителей 

В течение 
года 

 
План работы с учебным фондом 

 
№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 

1 Составить совместно с учителями-предметниками заказ на 
учебники с учетом их требований и оформить его 

Февраль 

2 Согласовать и утвердить бланк-заказ с администрацией школы Март 
3 Прием и техническая обработка поступивших учебников: 

оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, 
штемпелевание, оформление картотеки, занесение в 
электронный каталог 

В течение 
года 

4 Оформление отчетных документов В течение 
года 

5 Прием и выдача учебников Май - 
Сентябрь 

6 Информировать учителей и учащихся о новых поступлениях 
учебников 

В течение 
года 

7 Периодическое списание ветхих и устаревших учебников В течение 
года 

8 Проводить работу по сохранности учебного фонда: 
- рейды по классам по проверке учебного фонда; 
- мелкий ремонт 

В течение 
года 

9 Работа с резервным фондом учебников: ведение его учета, 
размещение на хранение, передача в другие школы 

В течение 
года 

10 Изучение и анализ использования учебного фонда В течение 
года 

11 Работа с каталогами, тематическими планами издательств на 
учебно-методическую литературу, рекомендованную 
Министерством образования России 

В течение 
года 

12 Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы В течение 
года 

13 Расстановка новых изданий в фонде В течение 
года 

14 Оформление накладных на учебники и своевременная 
передача в бухгалтерию 

В течение 
года 



Повышение квалификации 
 

№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 
выполнения 

1 Изучать через Интернет и профессиональные журналы 
опыт других библиотек и внедрять его в практику своей 
работы 

В течение года 

2 Участие в областных совещаниях, семинарах 
проводимых ТОГИРРО 

В течение года 

3 Участие в городских совещаниях, семинарах 
проводимых комитетом по образованию, городской 
библиотекой и др. 

В течение года 

4 Расширение ассортимента библиотечно-
информационных услуг, повышение их качества на 
основе использования новых технологий 

В течение года 

5 Участие в вебенарах по работе школьных библиотек В течение года 
6 Самообразование по теме «Библиотека – центр 

информационной культуры»: 
- изучение журнала «Школьная библиотека», газеты 
«Библиотека в школе»; 
- посещение открытых мероприятий; 
- индивидуальные консультации с методистом, 
ведущими библиотекарями города 

В течение года 

 
Прочие работы 

 
№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 
выполнения 

1 Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за 
2023 - 2024 учебный год 

Май 

2 Составление плана работы библиотеки на 2024 - 2025 
учебный год 

Июнь 

3 Ведение дневника работы библиотеки Постоянно 
4 Утилизация макулатуры (списанные учебники) По мере 

необходимости 
 

Педагог – библиотекарь             О.С. Карташкова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

План мероприятий Неделя детской книги 

№ 
п/п 

Форма 
проведения 

Название мероприятия Сроки Ответственные 

1 Акция о 
сохранности 
учебников: 
1. Памятка-
напоминание 
2. Выставка-
размышление 

 
 
 
Заглянем в портфель; 
 
Сохраним учебник на 
«отлично»: Я учебник 
берегу, и ему я помогу 

03.03.2025 - 
21.03. 2025 
1 - 11 классы 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

2 Акция доброты Подари библиотеке новую 
книгу 

Март - 
Апрель 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

3 Выставка-
просмотр 

Читающие дети умнее всех 
на свете 

Март Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

4 Библиотечный 
урок-
приключение 

В книжном царстве… Март Анкушева А.Б. 

5 Библиотечный 
урок 

С чего начинается книга? Март Карташкова О.С. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

проект «СВОИ» 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

План мероприятий к 80-й годовщине 
Победы в Великой Отечественной войне 

 
№ 
п/п 

Форма 
проведения 

Название мероприятия Сроки Ответственные 

1. Проект, 
реализуемый 
ФГБУ «Дом 
народов 
России» 

СВОИ 13.01.2025 – 
31.03.2025 

Карташкова О.С. 

2. Областная 
патриотическая 
акция 

Книга нашей Памяти сентябрь 
2024 года - 
май 2025 
года 

Карташкова О.С. 

3. Библиотечный 
урок-реквием 

Маленькие герои большой 
войны 

14.04.2025 – 
07.05.2025 

Карташкова О.С. 
Анкушева А.Б. 

4. Выставка-обзор Бессмертный книжный полк 13.01.2025 – 
31.05.2025 

Карташкова О.С. 

5. Выставка-
экспозиция 

Расскажет книга о ВОЙНЕ 30.04.2025 – 
31.05.2025 

Анкушева А.Б. 
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